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1.1 เมื่อเข�าสู
ระบบแล�ว ให�คลิกที่ เมนู 9 จ�ดดังภาพ

1.2 เลือกที่ Icon Google Form 

1.3 เลือก Blank เพ�่อสร�างแบบฟอร�มออนไลน�ข�้นมาใหม


ไปที่ www.google.com แล
วลงชื่อเข
าสู�ระบบ

หน�าที่ 1

1



คู
มือการใช�งาน

Google Form

ก
ล

ุ
ม
ง
า
น

ศ
ูน

ย
�เ
ท

ค
โ
น

โ
ล

ย
ีก

า
ร

ศ
ึก

ษ
า
 
 
 
ม

ห
า
ว

�ท
ย

า
ล

ัย
ร

า
ช

ภ
ัฏ

ร
ำ
ไ
พ

พ
ร

ร
ณ

ี

2.1 คลิก Question เพ�่อสร�างแบบสอบถาม

2.2 คลิก         setting เมื่อต�องการสร�างแบบทดสอบ

2.3 คลิก เพ�่อนำเคร�่องหมายถูกในช
องออก ( เพ�่อให�ทุกคนที่มี Link สามารถทำแบบทดสอบได� )

2.4 คลิกเลือกสี่เหลี่ยมด�านล
าง หากต�องการให�ผู�เร�ยนทำแบบทดสอบแค
คนละครั้ง

2.5 คลิก Quizzes เพ�่อเร�่มสร�างแบบทดสอบ

การสร
างแบบสอบถาม หร�อแบบทดสอบ2
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2.8 คลิก Save เพ�่อบันทึกการตั้งค
าต
าง ๆ

2.6 คลิกเลือก  Make this a quiz ให�เลื่อนมาทางด�านขวา  เพ�่อกำหนดค
าคะแนนให�กับคำถาม

2.7 จากนั้นตั้งค
าดัง ๆ ตามภาพ เพ�่อให�ผู�เร�ยนสามารถเห็นคะแนน และเฉลย
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3.1 คลิกเพ�่อตั้งชื่อ ชุดแบบทดสอบ

3.2 พ�มพ�ข�อคำถาม

3.3 ใส
รายละเอียดตัวเลือก ของข�อคำถามโดยคลิกที่ Option 1  หากต�องการเพ�่มตัวเลือก

ให�คลิกที่ Add Option 

3.5 รายละเอียดของเมนู

3.4 คลิกเลือก Required  ให�เลื่อนมาทางด�านขวา เพ�่อป	องกันไม
ให�ผู�ทำแบบทดสอบ

ข�ามแบบทดสอบ ในข�อดังกล
าวได�

เร�่มสร
างข
อคำถามลงในแบบทดสอบ

เพ�่มข�อคำถามต
อไป

นำเข�าคำถามจากฟอร�มอื่นๆ

เพ�่มชื่อชุดและรายละเอียดของคำถาม

เพ�่มรูปภาพ

เพ�่มว�ดีโอ

เพ�่มตอนของแบบทดสอบ

(เช
น ข�อสอบแบบตัวเลือก ข�อสอบแบบถูกผิด)

รายละเอียดเมนู

3
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3.5 คลิกที่ Multiple choice เพ�่อแสดงชนิดคำถาม

3.6 รายละเอียดเมนูคำถาม

Short answer  : ตอบสั้นๆ

Paragraph   : ตอบเป�นย
อหน�า

Multiple choice  : ตัวเลือก

เมื่อต�องการสร�างแบบทดสอบ แบบต
าง ๆ ดังภาพตัวอย
างด�านล
าง

เพ�่อเป�นข�อสอบให�เลือกแบบ  Multiple choice : ตัวเลือก
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4.1 คลิกเลือก Answer key

4.2 คลิกเลือกข�อที่เป�นคำตอบที่ถูกต�อง ( ตัวเลือกจะเป�นสีเข�ยว และมีเคร�่องหมาย          )

4.3 กำหนดค
าคะแนนให�กับข�อที่ถูกต�อง

4.4 เพ�่มความคิดเห็นสำหรับคำตอบ

4. การเฉลยแบบทดสอบ

4.1 คลิกเลือก Answer key

4.2 คลิกเลือกข�อที่เป�นคำตอบที่ถูกต�อง ( ตัวเลือกจะเป�นสีเข�ยว และมีเคร�่องหมาย          )

4.3 กำหนดค
าคะแนนให�กับข�อที่ถูกต�อง

4.4 เพ�่มความคิดเห็นสำหรับคำตอบ

4.5 เพ�่มความคิดเห็นสำหรับคำตอบที่  ไม
ถูกต�อง ในช
อง Enter feedback

4.6 เพ�่มความคิดเห็นสำหรับคำตอบที่  ถูกต�อง ในช
อง Enter feedback

4.7 เมื่อตั้งค
าเสร็จแล�วให�คลิก Save

การเฉลยแบบทดสอบ4
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4. การเฉลยแบบทดสอบการแสดงผลแบบทดสอบ

5.1 เมื่อทำแบบทดสอบเสร็จเร�ยบร�อย ต�องการนำไปให�ผู�เร�ยนทำแบบทดสอบ คลิก         Preview

5.2 เมื่อคลิก         Preview  หน�าจอจะแสดงผลดังภาพด�านล
าง

หากต�องการแก�ไขข�อคำถาม คลิก           Edit this form

5
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4. การเฉลยแบบทดสอบการนำแบบทดสอบไปใช


6.1 คลิกเลือก Send  เพ�่อนำ Link ไปใช�งาน

6.2 หลังจากนั้นให�เลือก  Send via               Link 

6.3 คลิก Copy เพ�่อนำ Link ไปใช�งาน

6.4 นำ Link ไปใช�งานกับ Application ต
างๆ เช
น Facebook, Line, Google mail

6
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6.5 เมื่อผู�เร�ยนทำแบบทดสอบครบทุกข�อแล�วคลิก Submit เพ�่อส
งแบบทดสอบ

6.6 ผู�เร�ยนสามารถดูผลคะแนนของตัวเองได�โดยการคลิก View score

6.7 ผู�เร�ยนสามารถเห็นคะแนนของตนเองได�ทันที หากผู�สอนกำหนดค
า

ให�แสดงผลคะแนนไว�ตั้งแต
ข�อ 2.7

หน�าที่ 9
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4. การเฉลยแบบทดสอบการแสดงผลคะแนน  และการนำผลคะแนนไปใช
ใน Microsoft Excel

7.1 ให�ผู�สอนไปยังหน�าที่สร�างแบบทดสอบ ระบบจะแสดงจำนวนผู�ทำแบบทดสอบ

จากนั้นคลิก Responses 

7.2 คลิก         Create Spreadsheet (สัญลักษณ�สีเข�ยว)

7.3 เลือก Create a new spreadsheet จากนั้นคลิก  Create

7
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7.4 ผลคะแนนจะถูกแสดงผ
าน Google Sheet ดังภาพ 

7.5 หากต�องการดาวน�โหลดไฟล�มาใช�งาน เป�นไฟล� Microsoft Excel  ให� ไปที่เมนู 

File > Dowload as > Microsoft Excel
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